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HWONG DAN SU’ DUNG MAY CHAM CONG K14, K40 (K SERIES)

1. Hwéng dan dang ky nhan vién méi 1én mdy cham céng va khai béo nhan vién
méi vao phan mém cham céng:

1.1.  Dédng ky nhan vién Ién mdy cham céng:

- T ban phim cGa may chdm céng, ban 4n va gi dé khoang 3 gidy phim M/Ok,
man hinh cGia may hién thj nhw hinh dwéi:

d.liéu

- Tai man hinh hién thi Menu ctia may cham cong lic nay (May dang & lwa chon
Ngwei dung), ban bAm phim M/Ok dé vao danh muc Ngwei dung, IGc nay man
hinh sé hién thi nhw dwéi:

Trang | 1



Mdy chdm céng Tin Thanh - http://maychamcong.org.vn — 04.37676825 — 04.37917133

- Tai day ban bAm M/Ok dé vao ludn muc Thém nhan vién (Thém N.V), sau khi ban
vao danh muc Thém N.V, man hinh sé hién thi nhw hinh dwoi:

Théem NV

B.phan

Quyén Mhan vier

- Tai day ban sé thdy may tw dong cap cho nhan vién méi 1 ma ID, ban nén ghira
gidy sbé ID nay twong &ng véi Ho va tén nhan vién chuan bj d&t van tay vao dé dang
Ky.

- Ban dung miii tén lén xudng dé xuéng muc Dang ky van tay, rdi ban bAm M/Ok.
Sau dé man hinh sé& hién thj nhw hinh duwéi day:

Pat van tay...
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- Ban yéu cau nhan vién d&t van tay vao mat doc van tay 03 1an, mdi lan may sé bao
hiéu tiéng “bip”, ban nh&c nhan vién hoi 4n van tay xuéng mét doc dé may nhan dién
tdt van tay ctia nhan vién.

- Sau khi dat xong 3 14n, néu chwa thanh cong may sé bao “Xin thir lai” va ban lai yéu
cau nhan vién thyc hién lai.

- Néu thanh céng, man hinh clia may sé hién thi nhw hinh dwéi day:

bang ky van tay(2-0)

- Sau khi dang ky xong van tay, man hinh sé quay tr& lai nhw hinh dwi day:

Téng ¥T: 1
M. ma

The

=7 I:I l"lélr'l

-

Quyén Mhan vien
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- O day ban sé thay ngay dong VT (van tay), Tédng VT lic nay sé thé hién sé van tay
ban da dang ky. Xong viéc dang ky van tay cho nhan vién nay, ban dung mii tén |én
xudng, chon muc M/OK dé Iwu van tay cGa nhan vién nay lai.

1.2.  Khai bdo nhan vién mé&i Ién phan mém cham céng:
Ban mé& phan mém cham céng Wise Eye V5.1 1&n, nhw hinh dwéi:

Ban bam thao tac theo hwéng dan trong hinh dwdi.

Wise Eye /5.1 - 2 al 0
138 CHE | £ Ta0 lenh d lidu cho may chd May cham cong

Bon vi sir dung

May cham cdng

— [ Xemva xda cac l&nh trén méy chi

SO = ==
T ty: |Co P ; | "‘1
AL '7" =[] Xem céc sw kién tir may chim céng ‘tg
Bia chi- 11 Ngé Crarrmuar Ruar omm T Crer: TTa T |
Ronald Jack
tin thanh Bién thoai | XB628C

= K&t néi may chdm céng

Hinh nhén vién Théng tin nhan vién cham céng Hinh cham céng

M& nhan vién

Tén nhén vién

Chirc vu
Phéng ban
M4 chdm céng
Thoi gian
Khac
Sw kién, trang thai
Thai gian S kién May Thang tin
< >

Khong xac dinh dwgc IP 192.168.0.12 trén hé théng. | & Tro gitp

N& liAres A ool TDAM N nolodonl TA DU bl B AUA G cn B n bR 4 oardb

Sau d6 phan mém chuyén qua giao dién Két nbi v&i may chdm cong nhuv dwéi:

XYL E

| Thir Nam, Ngay: 07/08/2014, Gid: 10:14:55

Wise Eye V5.1 Két ndi mdy chdm céng X |

_ Ronald Jack X628C T Trinh don

Tai di lidu c ang .
Tai nhan vién v& may vi tinh "'1 - Trinh don

&
@ Tainhan vién 18n mdy chdm cong
[

Hoat déng khac

2 - Tai nhan vién vé may tinh
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Ban thao tac theo nhw hinh & trén dé vao giao dién Tai nhan vién vé may tinh:

Wise Eye V5.1 Két ndi may chimcong % |

[ICRBRRE] Ronald Jack X624C - | Trinh don - 38
Tai nhén vién vé m._. Xl 1 & bém Duyét Nhén vién

1 (Chua e v
Bués 1:  Duyét nhan vié M

M3 dhdm céng Tén chdm céng M3 s6 the Mat ma Loai Cho phép &
Dt Sk blon ninzien 2 3 Mguyen Duc Thanh | 0000000000 | [Téng quan |
Buic 5 10 2 ‘ ; i ' =

o ~ - ~ - -

Cép nhé théng tin vao o lidu 1007 ' - Chon ma nhan vién can tai tai
[] Tén chém céng 1010< MNguyen van oinn UUUUUULUUY mnan vien [Ld]
[ 5 the 1OUG< MNguyen Tran Quyet | 0000000000 MNhén vién

1015( Pham Thi Hoi 0000000000 Nhan vién
[ gt ma 1001( Ochi Koji 0000000000 Téng quan
Duyét van tay 1008( Nguyen Thanh Trung | 0000000000 Nhan vién v

L Ty

[ Duyét khuon mat Nhin vién da luu trén CSDL

M3 chim céng

3 - bam Thuc hién cap nhat

Thuec hién cigahb Tén chim céng M3 56 thé Mt ma Loai

Tim

M4 chdm céng

|

Téng sd nhan vién méi: 94, Téng sb nhan cé trén diF liéu: 0

Tai giao dién tai nhan vién v& may tinh ban lam theo th tw cac buéc nhw trén hinh. Sau khi
lam xong phan mém sé thdng bao nhw hinh dwéi:

o Wise Eye V5.1 [Dang nhap:admin] = =

Wise Eye V5.1 Két ndi may chim céng X |

RGN v ock v - [t | o oon - [[WBangtaes

Tai nhan vién v m_. X |

Nhan vién méi (Chwa lwu vao CSDL)

Budc 1:  Duyét nhin vién = 2 7
M& cham céng Tén cham céng M3 50 thé Mat ma Loai Cho phép o
Budc 2: Chon nhén vién -= » Téng quan
Buée 3 1013 Téng quan
Cap nhét théng tin véo di liu 1007 Nhan vién
. Cép nhat | an vié
0] Ten chém cong w0 I 5 L | Nhan vién
S — 1006 || ? | Nhn vién
015 | Nhan vién
[ Mst ma 1001 I I Téng quan
Duyét van tay 1008 Mhan vién v
[ Duyét khuén mat Nhan vién d4 luu trén CSDL
Thuec hién cip nhat M3 cham céng Tén cham céng M4 s the Mat ma Loai

Tim

M3 chim céng

Téng s6 nhan vién méi: 94. Téng s6 nhan c6 trén dir ligu: 0

P HR e £ ek TIV AR bl T AT s W IC AN AL eV IE A o B

Sau d6 ban tat thong bao va tat giao dién két néi véi may chadm cong. Tiép theo ban vao
muc Quan ly nhan vién theo hwdng dan hinh dwéi:
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Khai bao chirc danh I m

! Khai bdo phdng ban  Ctrl+D 114! GIO‘ - Dl"]’ Iiéu

- 7% Quan Iy nhan vié
Wise Eye V5.1 I 3 Cap nhat tén tir Exce
Ben vi sie dung  Stago ghe = , Mav cham cdng
B . - ~ .n
TENCONGLY: | 5 K bdo gy & . 2 -Quan ly nhan vién
Bia chi: o Thém gid hang loat #m. Ha Ngi M i Fack
onald Jac

tin thanh Bién thoai & Chon dir ligu ‘ X628C

Hinh nhén vién Théng tin nhén vién chim céng Hinh chém céng
WM& nhan vien | |
Tén nhan vign ‘ |
Chire v | |
Phéng ban ‘ |
M4 chém céng | |
Thai gian | |
Khac | |

Sw kién, trang thai

Théi gian Sw kién May Théng tin

< >

Khéng xac dinh dwroc IP 192.168.0.12 trén hé théng. | & Tro giip

Tai giao dién quan ly nhan vién, ban bdm vao dong !Nhan vién méi, tim ma nhan vién mai,
ban dbi Ho va tén tai cot Tén nhan vién, dbi ho va tén khoéng c6 dau & cot Tén C.Coéng nhw
hinh dwéi:

Wise Eye V5.1 Quan Iy nhan vién X |
Phéng ban Danh sach nhan vién
=@ Cdng ty CP Thién Thanh An = = e o = = = e o = o
=% Céng ty Cé phan Thién The [ Tén nhan vién M& C.Cdng Tén C.Cdng M4 thé Ngay vao Chirc vy G
. @ Bé phan Bao vé ] |o1001 01001 1001 Ochi Koji 0000000000 |07/08/2014 |- N
. @ Bo phan ké toan [ |o1002 01002 1002 Higuchi Akihiko 0000000000 | 07/08/2014 | —— N
¢ @ B4 phén kinh doanh L1 01003 01003 1003 Kamiya Hiraki 0000000000 | 07/08/2014 | — N
| 1S B0phanTopwW » 01004 | Nguydn Dic Thanh 1004 Nguyen Duc Thanh | 0000000000 |07/08/2014 | — N;
: -4 BB phan xwéng
@ Céng ty C5 phan Thién Th [ |01005 01005 1005 Doan Manh Tuong 0000000000 | 07/08/2014 |- N
1 | 01006 01006 1006 Nguyen Tran Quyet | 0000000000 |07/08/2014 | — N
1 ln1on7 n1nay 1007 Tran ¥uan Hna anonanonan | 07/0ar2014 ——— M.

Sau d6 ban tich vao 6 ma nhan vién méi d6 va bAm vao nat Béi phong ban nhw khung dé
hinh trén. Phdn mém sé& dwa ban t&i giao dién chon phong ban nhw hinh dwéi:
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B Wise Eye V5.1 [Dang nhap:admin] = =l

Wise Eye V5.1 Quan Iy nhan vién
Phang ban Danh sach nhan Nhan vidn mdéi
INhan vién méi Céng ty CP Tl'ﬂéﬂ Thénh An
o i mmrr B Ty
@ B0 phan Bao vé O 0000000000 |07/08/2014 | — N
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— [nanan s s S T T T &
< >

Y

Ban chon 1 phong ban phu hop cia nhan vién dé rdi bAm vao dong chir Chon mét phong
ban réi nhap chuét tai day.

Cudi cuing, ban sép sép lich trinh lam viéc cho nhan vién méi vira cai dat. Ban vao nhw hinh

> 2

miéu ta & duwoi:

Théng so lam trén

Chon ngay cudi tudn

& Ky hiéu céc loai véng
Wiise Eye V5 1 Quan Iy nhan vién X | F i bio cach chon gid
Phdng ban Danh s&ch nhan vién € Khai bdo ca lam vidc
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56 vﬁﬂ 13y :727 " ™ | nannn LYLEYY annn WD L i AnnARAAARA | ATIAAIARA 4 n)l, v
e e e e R S T

1 Cai dat cham céng = 2 Sap xép lich trinh cho nhan vién. Giao dién sap xép lich trinh
cho nhan vién nhw hinh dwéi:
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~
e —— r—— phu hop
Wise Eye V5.1 IOuan Iy nhén vién X Sap xép lich trinh ch.
!Theo ma nhan vién v- an ina - 4
-@ INhan vién méi [[] M4 nhén vién M& chém céng Ta = 2 . Lich trinh
A & 3 gy 5 Lap nha - 7
=L Cnn.g ty CP '._Fhler: Than.h An f 1 | ooos7 67 iTr P i |
=% Cédng ty Cé phan Thién Thanh An T = = T =——1
@ B6 phan Bao vé I;| 00069 69 | Nguyén Thi Tién iXuan My
L @B phan ké todn [1 00070 70 |Dwo'ng Thi Thanh
© @ B phdn kinh doanh o 1004 |Nguyn Birc Thanh 4 - bAm Cép nhat

| @ B0 phan Tap

i @ Ba phan xrdmn,

@ Céng ty Ch phén Thié Ha Nii - L
. 2 - Chon ma nv méi

1 - Chon phong ban ¢6 nv méi

Dike lidr: C-Allsors\TRAM\Daskton| TAP\Datal/A 1114 Fual/h 1 mdh

Ban lam theo 4 bwédc nhw trong hinh miéu ta.

- Dén day la ban da hoan thanh xong cac buéc khai bao cho 1 nhan vién méi tir dang
ky van tay 1én may cham cong t&i khai bao trén phan mém Wise Eye V5.1.

2. Hwéng dan xéa nhén vién trén mdy cham céng:

- T ban phim may cham céng, ban an va gitr d& phim M/Ok khoang 3 gidy, man hinh
sé& hién thi cac danh muc ctia may cham céng, ban vao danh muc Ngwei dung (bam
phim M/OK) nhw hinh dwéi:

O Ql d.liéu

- Tiép theo, man hinh sé hién thi nhw hinh dw6i:
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Ngudi ding

Them N\

- Ban dung miii tén 1&n xudng, chon danh muc Q.ly N.V (Quan Iy nhan vién), bAm Ok,
man hinh tiép tuc chuyén sang danh muc Quén ly nhan vién nhw hinh dwéi:

:
—
E

- Tai ctra s6 nay, ban muén xéa nhan vién nao thi chon t&i ma nhan vién do, réi bAm
phim 0 dé& x6a nhw hwéng dan ciia may chadm cong.
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3. Hwéng dan cai dat dia chi ip trén may cham céng:
- Ban vao Menu ctia may chadm cong, sau dé dung mi tén Ién xudng chon danh muc
Hé théng (b4m OK) nhu hinh dwéi day:

© -

Ngudiding C.datPban caidatca

Ql d.lidu G‘;hirhén

- Sau khi vao danh muc Hé théng, man hinh sé hién thj nhw hinh dwéi:

~ chudngbdo

- Ban chon t&i danh muc Théng tin (bAm Ok), man hinh sé chuyén qua nhw hinh du6i:
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Dia chi IP

Ldp mang

Céng

dhcp

mat khau

- Tai day, ban dat IP cho may chdm céng theo dai IP cla mang LAN ctia cdng ty ban,
1 dia chi IP tuy y nhwng khéng tring véi bat ky thiét bi nao khac ma ban dang st
dun.

- Sau khi dat xong IP phu hop, ban bAm M/OK dé Iwu lai dia chi Ip cho may chadm
cong.

Trang | 11



Md&y cham céng Tin Thanh — http://maychamcong.org.vn — 04.37676825 — 04.37917133

4. Hwéng dan tai dir liéu cham cong, div liéu nhan vién ra USB:

- Bancam 1 chiéc USB vao may cham coéng.

- Tiép theo ban vao menu clia may chdm cong va chon danh muc QL d.liéu (Quan ly
d liéu) nhw hinh dwéi:

L

Ngudiding C.datPban caidatca Bao cao

- Sau khi vao danh muc Quan ly d@ liéu, man hinh may chdm céng sé hién thi ra nhw
hinh dwéi day:

Ql d.liégu

i di nhan vign
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- Tai day, ban mubn tai di liéu chAm cong thi chon danh muc Tai di¥ liéu cham
cong, néu ban mudn tai nhan vién vé may tinh thi ban chon mua Tai vé nhan vién.

- Sau khi tai xong, ban rut usb ra réi cdm vao may tinh va mé& phan mém cham coéng
dé cap nhat div liéu vira tai vao usb dé cap nhat.
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